
  
一、請先登入 Google 帳戶 



  

日曆 

二、請點選「日曆」 



  

三、進入 Google 日曆頁面 



  

四、點選您要預約的時間，並點擊「更多選項」 

更多選項 



  

五、點選欲租借研究空間時間 

請以週二、三、五 

9：00-17：00 為主 

 



  

六、邀請本中心共同主辦此活動 

1.請在「新增邀請對象」欄輸入

本中心電子郵件地址 

rcems@gapp.nthu.edu.tw 

2.輸入後，邀請對象 

會出現在主辦人下方 

3.「修改活動」欄請打勾 



  

七、請點選「儲存」按鈕 

儲存 



  

八、請點選「傳送」按鈕 

傳送 



  

點擊可觀看邀請狀態 

（邀請對象未回覆） 



  

九、傳送邀請後，請來信通知本中心，並附上受試者人數及時間 



  

十、本中心確認時間後，系統將寄送接受邀請郵件 



  

十一、本中心接受邀請後，Google 日曆將顯示已接受(打勾) 



 

十二、本中心網站將顯示您預約的時間（預約完成） 


